Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, Swiadectwa szkolnego
i pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej Nr 401 w Warszawie

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad
wydawania oraz wzorow swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych,
sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji
dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad odplatnosci za
Wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz. 624)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz.
1635)

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

Zalgcznik nr 1 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i
imie¢, data urodzenia) oraz dowdd optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnoreczno$ci podpisu tj. 9 zl.

I1. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkolty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
swiadectwa  z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy.
Zalgcznik nr 2 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowej

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.



I11. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto dochody budzetowe placowki

Nr rachunku: 93 1030 1508 0000 0005 5119 1001

— z dopiskiem: optata za duplikat $wiadectwa; legitymacji szkolnej; imi¢ i nazwisko

ucznia, klasa — SP401

- Potwierdzenie wptaty nalezy dostarczy¢ do sekretariatu szkoty.



